
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          
                
                

 

2 クラブ会員名簿を開く  

 

会員を追加する方法 

1 クラブのページを開く 

「ホーム」をクリックし、 

「私のクラブ」をクリック 

My ROTARYを開き、ログインする 

 

または「アカウント登録」をクリックし

て、My ROTARYのアカウントを 

作成 

 

「会員」をクリック 
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3 会員の追加 

「会員の追加」を 

クリック 
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会員の氏名を入力 

「会員を検索」を 

クリック 

会員の E メール 

アドレスを入力 

会員の記録がない 

場合、「新会員として 

追加」をクリック 

4 会員データベースの

検索 
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「会員の詳細を入力」の 

セクションで必須項目を入力  

 

入力後、「続ける」をクリック 
 

5 会員詳細の入力 

日本人など漢字圏の人は「山田 太郎」のように

その国の言語で入力(全角スペース区切り) 

 

英語圏の人は「John Doe」のように 

半角ローマ字で入力(半角スペース区切り) 

 

「氏名」以外は日本語と全角文字を使用せず、

すべて半角のローマ字、数字でご入力ください 
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 会員の追加はこれで完了です 

6 会員情報の追加 

「会員種類」で「正会員

」か「名誉会員」のいず

れかを選択 

入会日を選択（過去 30 日

以内の日付であること） 

「続ける」をクリック 
「証明の手続き」の 

ボックスをクリックし

て印をつける 

適切であれば、 

推薦者を追加  



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          
                
                

 

My ROTARY を開き、ログイン  

 

または「アカウント登録」をクリックして

My ROTARY のアカウントを作成  
 

クラブ会員名簿を開く  2 
「会員」をクリック  

 

クラブ会員を管理する方法 
 

1 クラブのページを開く 

「ホーム」をクリックし、 

「私のクラブ」を 

クリック 
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「クラブ会員」まで 

スクロールダウン 
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会員種類を変更（正会員 

または名誉会員）するには 

「会員種類を入力／変更」を

クリック 
 

クラブの会員リストから会

員を削除するには「会員

身分を終結」をクリック 

3 会員入力／変更のオプション 
該当する会員の右側に

ある「...」をクリック 

会員の連絡先情報を入力

／変更するには「会員の 

詳細を見る」をクリック 
 

クラブ役員となる会員を報告するには 

「クラブ役員の役職を指定」をクリック 

 

役員の指定は「クラブ役員の管理」の

セクションからも行うことができる 

詳しくは「クラブ役員を管理する方法」

のガイドを参照のこと 
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「入力／変更」をクリック

し、会員の連絡先を変更 

入力／変更後、 

「変更を保存」を 

クリック 

4 会員詳細の入力／変更 

「会員の詳細を見る」を 

クリックし、その会員の 

プロフィールを開く 
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「名誉会員に変更」をクリックして、

正会員から名誉会員に変更 

 

クリックすると、自動的に次の画面

に進む 
 

5 

適切であれば、推薦者

の氏名を入力 

 

入力後、「変更を保存」

をクリック 

 

会員種類の入力／ 

変更 

「会員種類を入力

／変更」をクリック 
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「有効日」は現在の日付となる 

 

変更後、この会員は 

ロータリーの役職を務める 

資格がなくなる 

入力／変更後、「変

更を保存」をクリック 

「会員身分の終結」を

クリック 

6 会員の削除 
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入力が済んだら 

「続ける」をクリック 

退会日を選択 

 

退会日は入力時点から

前後 30日以内とする 

この矢印をクリックし、 

リストから退会理由を 

選択 
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退会の詳細を確認 

「証明の手続き」の 

ボックスをクリックして

印をつける 

 

「会員身分を終結」を 

クリック 


